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ПОЛОЖЕНИЕ  

О ЕДИНЫХ ТРЕБОВАНИЯХ К УСТНОЙ И ПИСЬМЕННОЙ РЕЧИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 66 Федерального закона от 

29.12.20212 № 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и направлено на 

становление и формирование личности обучающегося с высокой культурой 

межличностного и межэтнического общения; 

1.2. Настоящее Положение устанавливает единые требования к устной и письменной 

речи обучающихся МБОУ «Кривошеинская СОШ им. Героя Советского Союза Ф.М. 

Зинченко» (далее Школа); 

1.3.  Положение  утверждается и вводится в действие приказом директора и является 

обязательным для исполнения всеми работниками Школы. 

1.4.  Устная речь – речь, звучащая и произносимая. 

1.5.  Письменная речь – речь, связанная с выражением и восприятием мыслей в 

графической форме. 

1.6.  Единый речевой режим – единые требования к устной и письменной речи 

обучающихся  Школы, педагогических и иных работников Школы. 

1.7.  Школа обеспечивает развитие устной и письменной речиобучающихся  при 

реализации образовательных программ на всех уровнях общего образования, создаёт 

условия для развития устной и письменной речи  обучающихся при реализации  

факультативных и элективных курсов, программ внеурочной деятельности, 

дополнительного образования. 

1.8. Развитие устной и письменной речи направлено на развитие личности 

обучающегося, учитывает возрастные и индивидуальные особенности, способствует 

формированию личностных, метапредметных и предметных результатов образовательной 

деятельности. 

1.9.  Для развития устной и письменной речи обучающихся используются доступные 

Школе средства обучения, в том числе информационно-коммуникационные. 

 

2. Единые требования к устной и письменной речи обучающихся 

 

2.1.  Устная и письменная речь обучающихся подчиняется нормам современного 

литературного языка: 

 нормам произношения и ударения; 

 нормам употребления слов в соответствии с их лексическим значением и 

особенностями использования в различных стилях речи; 

 нормам образования и изменения слов, а также образования словосочетаний и 

предложений в соответствии с требованиями грамматики; 



 нормам орфографии и пунктуации. 

2.2.  Устная и письменная речь обучающихся должна обладать следующими качествами: 

правильностью, точностью, чистотой, выразительностью, логичностью, уместностью, 

богатством. 

 

3. Порядок реализации единых требований к устной и письменной речи 

обучающихся 

 

3.1. Единый речевой режим  действует для всех обучающихся, педагогических и иных 

работников Школы. 

3.2. Развитие устной и письменной речи обучающихся  достигается при реализации 

общеобразовательных программ в процессе преподавания всех учебных предметов. 

3.3. Педагогические работники уделяют внимание развитию устной и письменной речи 

обучающихся в рамках преподавания своего учебного предмета, корректируют речь 

обучающихся. Ведут работу по обогащению активного словарного запаса обучающихся. 

3.4. Администрация школы должна направлять, координировать работу по внедрению 

единых требований  к устной и письменной речи обучающихся в Школе, осуществлять 

плановый и внеплановый внутришкольный контроль с целью соблюдения данных 

требований обучающимися и педагогическими работниками Школы. 

3.5.  Каждый педагогический работник несёт ответственность за ведение любой 

документации в соответствии с требованиями  к устной и письменной речи и в 

соответствии с орфографическими и пунктуационными нормами, другими нормами 

литературного языка. 

3.6.  Каждый педагогический работник несёт ответственность за соответствие всех 

представленных на общее обозрение материалов  орфографическим ипунктуационным 

нормам, другим нормам русского литературного языка. 

3.7.  Учитель-предметник несёт ответственность за правильное, грамотное оформление 

классной доски к уроку и во время урока. Записи на доске необходимо делать чётко, 

аккуратно, разборчивым почерком, соблюдая нормы русского языка.  

 

4. Учебно-методическое обеспечение реализации единых требований к устной и 

письменной речи обучающихся 

 

4.1.  Для развития устной и письменной речи учащихся педагогические работники 

используют учебники и учебно-методические комплекты, включённые в Федеральный 

перечень учебников.  

4.2. Педагогические работники могут использовать учебные пособия, рабочие тетради, 

наглядные пособия, хрестоматии, самоучители, практикумы, выпущенные организациями, 

входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые 

допускаются к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования. 

4.3.  Для развития устной и письменной речи учащихся могут использоваться 

лингвистические словари, справочники, энциклопедии и информационно-образовательные 

ресурсы, в том числе размещённые в сети Интернет. 



4.4.  Учебные и информационные материалы, используемые для организации 

образовательной деятельности по развитию устной и письменной речи обучающихся, 

должны соответствовать требованиям федерального законодательства. 

 

5. Единые требования к контролю и оцениванию устной и письменной речи 

5.1.  Характеристика цифровой отметки 

5.1.1. В первом классе  осуществляется безотметочное обучение. Текущая аттестация 

осуществляется в форме словестных качественных оценок, значков в соответствии с 

письмом Министерства образования от 03.06.2003 № 13-51-120/13 «О системе оценивания 

учебных достижений младших школьников в условиях безотметочного обучения в 

общеобразовательных учреждениях».  Для обучающихся 2-11 классов используется 

пятибалльная шкала оценивания.  

5.1.2. При оценивании письменных работ, используются следующие отметки: 

«5» -  «отлично»; высокий уровень достижения планируемых результатов;  

«4» -  «хорошо»; повышенный уровень достижения планируемых результатов;  

«3» -  «удовлетворительно»; базовый уровень достижений планируемых результатов;  

«2»  - «неудовлетворительно» - пониженный уровень достижений. 

5.2.  При оценивании устных ответов необходимо учитывать возрастные возможности 

качественные показатели ответов (полнота ответа, осознанность, речевую грамотность), 

наличие и количество ошибок (несущественные и существенные ошибки). 

Оценка Критерии 

«5» Полно раскрыто содержание материала в объёме. Четко и 

правильно грамотным языком в определённой логической 

последовательности даны определения и раскрыто 

содержание понятий, правил, законов, взаимосвязей; верно 

использованы научные термины и т.п. Сделаны верные 

выводы из сказанного, подведён итог. 

«4» Ответ в основном удовлетворяет вышеперечисленные 

требования. Имеются неточности в определении понятий, 

допущены незначительные ошибки при изложении 

материала, неточности при использовании научных 

терминов или в выводах и обобщениях 

«3» Недостаточно полно или непоследовательно раскрыто 

содержание материала, но показано общее понимание 

вопроса, продемонстрированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения материала. Имелись ошибки или 

затруднения в формулировке понятий, взаимосвязей, 

научной терминологии, ошибки в объяснении формул, 

графиков карт  и т.п. Ошибки исправлены учеником только 

после наводящих вопросов учителя. 

«2» При ответе обнаружено незнание или непонимание 

учащегося большей или наиболее важной части основного 

содержания учебного материала. Допущены существенные 

ошибки в определении понятий, законов и т.п. Ошибки не 

исправляются, нет ответов после вспомогательных вопросов 

учителя. 

5.3  Письменная работа является одной из форм выявления уровня грамотности 

учащегося. При оценке письменных работ не учитываются ошибки по темам, которые ещё 



не изучены. Необходимо учитывать повторяемость и однотипность ошибок. Однотипными 

считаются ошибки на одно правило. 

Отметка «5» выставляется, если ученик не допустил ни одной ошибки или допустил не 

более одного недочёта, логичность и полнота изложения. 

Отметка «4» выставляется, если ученик допустил 2-3 ошибки или 4-6 недочётов по 

учебному материалу, незначительные нарушения логики изложения материала; 

использование нерациональных приёмов решения учебной задачи; отдельные неточности в 

изложении материала. 

Отметка «3» выставляется, при  достаточном уровне выполнения требований, 

предъявляемых к конкретной работе; не более 4-6 ошибок или не более 8-9 недочетов по  

учебному материалу; отдельные нарушения логики материала, неполнота раскрытия 

вопроса. 

 Отметка «2» выставляется при  наличии 6 и более ошибок или более 10 недочётов по 

материалу; нарушение логики, нераскрытость обсуждаемого вопроса, отсутствие 

аргументации либо ошибочность её основных положений. 

6. Требования к ведению ученических тетрадей и их проверке 

6.1.  Для выполнения всех видов обучающих работ, а также текущих контрольных 

письменных работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей: 

 

Предмет 

Количество тетрадей 

1-4 классы 5-9 классы 10-11 классы 

Русский язык Две рабочие 

тетради  

и одна тетрадь для  

диктантов и  

изложений 

 

Две рабочие 

тетради,  

одна тетрадь для  

контрольных работ  

(диктантов), одна  

тетрадь для работ 

по  

развитию речи  

(творческих работ  

– сочинений,  

изложений) 

 

Одна рабочая 

тетрадь и  

одна тетрадь для  

контрольных 

работ 

 

Литература  Одна тетрадь Одна рабочая 

тетрадь и  

одна тетрадь для  

творческих работ 

 

Математика Две рабочие 

тетради  

и одна тетрадь для  

контрольных работ 

 

Две рабочие 

тетради  

и одна тетрадь для  

контрольных работ 

 

Две рабочие 

тетради  

и одна тетрадь 

для  

контрольных 

работ 

 

Иностранный 

язык 

 Одна тетрадь и 

словарь 

Одна тетрадь и 

словарь 

Физика, химия  Одна рабочая 

тетрадь,  

одна тетрадь для  

Одна рабочая 

тетрадь,  

одна тетрадь для  



контрольных работ 

и  

одна тетрадь для  

лабораторных и  

практических работ 

 

контрольных 

работ и  

одна тетрадь для  

лабораторных и  

практических 

работ 

 

Биология, 

географи 

я  

, окружающий 

мир 

история, ОБЖ,  

технология,  

информатика и 

ИКТ,   

музыка,  

обществознание 

 

1 тетрадь 1 тетрадь 1 тетрадь 

 

6.2.  Устанавливается следующий порядок проверки письменных работ  

Пред./класс 1-5 6 7 8-9 10-11 

Русский язык 

Математика 

После каждого 

урока 

В первом 

полугодии 

каждая 

работа. Во 

втором 

полугодии 

не реже 2 

раз в 

неделю. 

Не реже 2 

раз в 

неделю. 

Не реже 1 

раза в 

неделю. 

Не реже 1 

раза в 

неделю. 

Литература Проверяются 

только 

самостоятельные 

и творческие 

работы 

Не реже 1 

раза в 2 

недели 

Не реже 1 

раза в 2 

недели 

Не реже 1 

раза в 2 

недели 

Не реже 1 

раза в 2 

недели 

Иностранный 

язык 

После каждого 

урока 

1 раз в 

неделю 

1 раз в 

неделю 

Один раз в 

две недели 

Один –два 

раза в 

месяц 

История 2 раза в месяц 2 раза в 

месяц 

2 раза в 

месяц 

2 раза в 

месяц 

2 раза в 

месяц 

Обществозн.  1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

Биология 1 раз в месяц 1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 

География  1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 

Музыка 1 раз в месяц 1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
  

Физика   1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 



Химия    1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

Технология 1 раз в месяц 1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

Информатика    1 раз в 

месяц 

1 раз в 

месяц 

ОБЖ    1 раз в 

месяц 
1 раз в 

месяц 

Проверенные контрольные работы должны быть возвращены учителем к следующему 

уроку по данному предмету; сочинения – через урок в 5-8классах, через 10 дней – в 9-11-х 

классах. 

7. Оформление надписей на обложке тетрадей. 

   Тетради учащихся 1-го и 2-го (в 1 полугодии) классов подписывает  учитель. Тетради 

учащихся 3-4 классов подписывают сами учащиеся под руководством учителя.  Учащиеся 

5-11 классов подписывают тетради самостоятельно. 

    Надписи на обложках  необходимо оформлять по единой форме, с соблюдением норм 

каллиграфии.  

  Образец: 

                                                                   Тетрадь 1 ( 2,3) 

для (контрольных) работ 

по математике (русскому языку) 

ученика 2 классаБ 

средней школы  

села Кривошеино 

Иванова Ивана. 

Предлог «по» пишется  на одной строке с названием предмета. 

Нумерация класса пишется арабскими цифрами. 

Фамилию и имя следует писать в форме родительного падежа. Сначала пишут 

фамилию, а затем полное имя. 

Тетради для контрольных работ хранятся в классе до конца учебного года. 

Работы учащихся проверяются учителем чернилами красного цвета. Оценивание 

письменных текущих и контрольных работ осуществляется согласно принятым нормам 

оценок. 

8. Оформление письменных работ 

8.1. По русскому языку (тетради в линию): между разными видами работ следует 

отступать две строчки (пишем на третьей).     При оформлении красной строки  делается 

отступ вправо не менее 2 см (два пальца). Соблюдения красной строки требуется с первого 

класса при оформлении текстов, начала нового вида работы. В ходе работы строчки не 

пропускаются. Новая страница начинается с самой верхней строки, дописывается до 

конца страницы, включая последнюю строку.    Слева при оформлении каждой строки 

отступается от края не более 0,5 см.    Справа строка дописывается до конца. 

Использование правил переноса обязательно. Не допускается необоснованное наличие 

пустых мест на строке.  



   Запись даты написания работы по русскому языку (и математике) ведется по центру 

рабочей строки. 

   В первом классе в период обучения грамоте запись даты ведется учителем или 

учащимися в виде числа и начальной буквы названия месяца:1 д. По окончании этого 

периода дата записывается полностью: 1 декабря. 

   С 2 класса (со 2 полугодия) допускается в записи даты писать числительные прописью: 

первое декабря. 

Запись названия работы проводится на следующей рабочей строке (без пропуска) по центру 

и оформляется как предложение. 

           Например:  Классная работа. 

                               Домашняя работа. 

                               Работа над ошибками. 

   Вариативность работы фиксируется на следующей строке по центру или на полях 

(краткая форма записи): 

Iвариант. 

II-в.(запись римскими цифрами) 

Слово упражнение  пишется полностью с 3 класса,  начиная с 3 четверти. 

    Номера упражнений, выполняемых в тетрадях, указываются при их полном объеме. Если 

упражнение выполняется не полностью, то не указываются. Допускается краткая и полная 

форма записи  (по центру строки). 

                                          Образец: Упражнение 234. 

                                                          Упр.234. 

      В работе, требующей записи в столбик, первое слово пишется с большой буквы. 

Знаки  препинания (запятые) не ставятся. 

     Например:  Ветер 

                          восток 

                          песок 

        При выполнении подобного вида работы в строчку первое слово пишется с красной 

строки, с большой буквы, через запятую. 

    Например:  

Ветер, восток, песок. 

При выполнении различных видов разбора требуется соблюдение принятых норм 

сокращений слов, обозначений терминов. Сокращается слово только на согласные: 

глухой-гл.,звонкий-зв.,согласный-согл.,твердый-тв., 

существительное-сущ. 

прилагательное-прил. 

глагол-гл. 

предлог-пр. 

мужской род-м.р. 

женский род-ж.р. 

средний род-ср.р. 

Прошедшее время-прош.вр. 

Настоящее время-наст.вр. 

Будущее время- буд.вр. 

Единственное число-ед.ч. 



Множественное число-мн.ч. 

Название падежей указывается заглавной буквой ( И.п.Р.п. Д.п. В.п. Т.п. П.п.) 

    Следует определить, что обозначения над словами простым острозаточенным 

карандашом. Все подчеркивания делаются по линейке только карандашом. 

      Некоторые виды работ можно проводить и без линейки, при наличии у детей 

сформированного навыка работы с карандашом. 

    При оформлении письменных видов разбора следует соблюдать требования 

предложенных образцов. Обращать внимание учащихся на постановку имеющихся тире, 

точки и запятой после определенных сокращений терминов. 

               Учащиеся 1-2 классов пишут в тетрадях в узкую линию. Переход на широкую 

линейку учителем определяется с 3 класса с учетом наличия у учащихся успешно 

сформированного навыка письма. 

У учителей начальных классов много различных приемов организации «минуток 

чистописания». Методика их проведения требует соблюдение содержания, объема и 

периодичности проведения:  

1-2 класс- 2 строки, ежедневно. 

3-4 класс- 3 строки, 2-3 раза в неделю. 

Учитель прописывает образцы в тетрадях. В классе на доске пишет образец с 

комментированием, указывая на типичные ошибки и пути их исправления. Важно обращать 

внимание детей на положение тетради, посадку, правильно ли они держат ручку. Многие 

учителя применяют различные приспособления для формирования каллиграфического 

письма: трафареты, кальку и т. д. Для  стимулирования детей в практике используются 

различные приемы поощрения: надписи на обложке (Твою тетрадь приятно проверять! 

Пишу красиво и грамотно. Чистюлька. Пишу на «5»!), выставки лучших тетрадей. К 

приемам стимулирования относятся и ежедневное оценивание выполненных работ в 

отношении каллиграфии. Обычно оценка выносится на поля. Рекомендуется иногда 

выставлять оценки и в журнал. Но не следует превращать работу по каллиграфии в 

своеобразное наказание для детей. Учитель должен помнить о принципах  

дифференцированного подхода.  

 

8.2.  По математике, физике, химии и пр. (тетради в клетку): 

Между классной и домашней работами следует отступать 4 клетки (на пятой клетке 

начинается следующая работа) 

Между видами упражнений в классной и домашней работах отступаются две клетки вниз. 

Следует отметить, что для заглавных букв клетка не отводится, т. е. для них считается одна 

из двух (четырех) клеток. 

Между столбиками выражений, уравнений, равенств и прочими отступаются четыре 

клетки вправо (пишем на пятой). 

Дату можно записывать традиционно посередине, а можно и на полях, начиная с 3 класса. 

 В любой работе отступается одна клетка слева от края тетради (5 мм) 

Традиционно в тетрадях отмечаются виды заданий. Слово «Задача» пишется посередине 

строки, отмечается номер (Задача 5). 

Оформление задач также требует соблюдения принятых норм. Краткая запись условия 

задач оформляется в соответствии их вида. «Главные» слова пишутся с большой буквы. На 

первых этапах обучения допускается их неполная запись (по начальным буквам). 

 Например:              Маленькие-     7 м.                    ?           М.-7 м.          ? 

                                    Большие-3м.                                  Б.-3 м. 

 

 



В 1-4 классах нет необходимости писать слово  «Решение». 

Существует несколько форм записи решения задач: по действиям, по действиям с 

письменными пояснениями, по действиям с записью вопроса, выражением, уравнением. 

Слово «Ответ» пишется с заглавной буквы под решением. В первом классе ответ 

записывается кратко. Позднее учащиеся должны писать полный ответ. Например:  

Ответ: всего купили 10 мячей. 

При записи условия задачи в виде таблицы, нет необходимости ее вычерчивания. Учащиеся 

заполняют графы, отступая от них две-три клетки. Названия граф (колонок) пишется с 

большой буквы.  

При оформлении решения выражений на порядок действий следует требовать от учащихся 

соблюдения следующих норм: 

- записать выражение полностью; 

- указать цифрами над знаками порядок действий; 

- расписать выполняемые действия по порядку (применяя устные или письменные 

приемы вычислений), отступив вниз одну клетку; 

- записать окончательное значение выражения. 

Например: 

         3       1      4        2 

3450-145*2+1265:5=3413 

1)145*2=290 

2) 1265 5  3) _3450        4) + 3160 

6   253                 290  253 

15                      3160                3413 

 

Приводим образцы оформления сложных уравнений, как это требуют учителя математики в 

основной и средней школе. 

    3       2    1 

Х+123- 56*2= 638 

Х+123-112=638 

Х+123=638+112 

Х+123=750 

Х=750-123 

Х=627 

627+123-56*2=638 

638=638                  

  Все письменные вычисления выполняются справа от уравнения. 

 

Оформлению записи задач геометрического типа учащихся также необходимо обучать. 

Все чертежи выполняются простым карандашом по линейке. Измерения можно 

подписывать ручкой. Обозначения буквами выполняются печатным шрифтом, заглавными 

буквами латинского алфавита. 

                           А   В 

 

                 С  D 

Слова длина, ширина прямоугольника не допускается обозначать кратко латинскими 

буквами. 

Задача: 

Длина прямоугольника 12 см, его ширина равна 6 см. Вычислите периметр и площадь 

прямоугольника. 

Образец краткой записи и решения задачи: 

Длина –12 см 

Ширина – 6 см 



Периметр -? см 

Площадь - ? см2 

(12+6)*2=36 (см) 

12*6=72 (см2) 

                 Ответ: Периметр-36 см, площадь=72 см2 (д/з) 

Чертить фигуру следует лишь тогда, когда это требует условие задачи. 

При оформлении математического диктанта следует соблюдать следующие требования: 

- записывать только ответы в строчку через запятую, отступая одну клетку 

- рядом с числом писать наименования единиц измерений и предлоги на, в .. раз. 

Образец: 675, 564, на 78, в7 раз. 
В математике при сокращении наименований единиц измерений  точки не ставятся.  

Например:  мм,  м, см, ч, мин, км, кг, г и др. 

9. Ведение дневников  

 

        Дневник является официальным  школьным документом. Существуют определенные 

требования к его ведению. Обязательное наличие  дневников требуется с 1-го по 4 класс. С 

5-го по 11 класс ведение дневника по согласованию.       

  В настоящее время существует множество различных дневников. Поэтому классный 

руководитель должен довести до учащихся единые требования к их ведению: 

 записи выполняются аккуратно, разборчиво, грамотно, чернилами синего цвета; 

 требуется заполнение всех имеющихся разделов (пунктов) данного дневника 

(начиная с титульного листа); 

 сведения о расписании уроков, звонков, названий предметов, фамилий 

преподавателей заполняются под руководством учителя; 

 названия месяца и предметов следует писать со строчной буквы. Допускается 

сокращенная запись (матем., лит.чт., физ-ра, изо); 

 запись домашнего задания производится в отведенной графе. Обычно оно 

записывается на день, следующего урока. Следует требовать от учащихся регулярно 

отмечать номер упражнения, страницу, особые примечания (наизусть, пересказ) 

образец: с.132, упр.453 

с 154-155 (пересказ) 

 в графе  «оценка» и «подпись»  учителем выставляются оценки в соответствии с 

оценкой в журнале. Ученик подает дневник учителю по первому его требованию. При 

выставлении оценок за различные виды проверочных работ допускаются дополнительные 

записи рядом с оценкой: диктант (Д.), контрольная работа (к.р.) и т.д. 

 в начальной школе практикуется применение поощрительных, похвальных, 

назидательных и прочих записей: «Молодец!», «Умница!», «Надо постараться!»; 

в современных дневниках отводится специальная графа для замечаний учителя, сообщений 

для родителей и прочее. 

 классный руководитель еженедельно проверяет ведение дневников, следит за 

накопляемостью оценок. Допускается выставлять оценки за ведение дневника учащимися, 

что несомненно является стимулом для повышения учебной культуры; 

 родители регулярно просматривают дневники и ставят свою подпись. 
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